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Datos, analisis y automatizacion
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empresariales en el analisis, tratamiento, automatizacién y visualizacion de

datos.
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Programas incluidos

Programas estructurados para responder a objetivos especificos de formacién y desarrollar
competencias aplicables al entorno empresarial.
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PROGRAMA 01

Excel completo: de cero a
avanzado

05 mddulos | 30 horas

Construir una base homogénea y avanzar hasta el andlisis y la presentacién ejecutiva de
informacion.

MODULOS DEL PROGRAMA

01. Fundamentos y entorno de Excel
Desarrollar una base segura para trabajar con libros, hojas, rangos y datos empresariales.

02. Formato, tablas y control de datos
Presentar informacién clara y convertir rangos en estructuras confiables para consulta y analisis.

03. Férmulas, funciones y referencias
Construir calculos confiables mediante operadores, referencias y funciones de uso empresarial.

04. Consultas, busqueda y tratamiento de informacién
Relacionar datos entre tablas y depurar informacién mediante funciones modernas y criterios multiples.

05. Tablas dindmicas, graficos y dashboard
Convertir bases de datos en indicadores y visualizaciones Utiles para el seguimiento ejecutivo.

La secuencia puede ajustarse después del diagndstico y la reunién de necesidades.



EXCEL COMPLETO: DE CERO A AVANZADO

Mddulo 01 | Fundamentos y entorno de Excel

Médulo 1 de 5 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Desarrollar una base segura para trabajar con libros, hojas, rangos y datos empresariales.

Entorno de trabajo

Interfaz y navegacién: Cinta de opciones, hojas, libros, vistas y desplazamiento eficiente.

Archivos y compatibilidad: Creacidén, guardado, formatos de archivo y buenas practicas de version.

Captura y edicion

Tipos de datos: Texto, nUmeros, fechas, porcentajes y reconocimiento de errores comunes.

Seleccién y series: Rangos, autorrelleno, listas y edicién rdpida de informacion.

Organizacion inicial

Filas, columnas y hojas: Insercién, eliminacién, dimensiones y administracién de hojas.

Buenas practicas: Estructuras tabulares, encabezados consistentes y separacién entre datos y
resultados.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante utiliza el entorno de Excel con seguridad y organiza informacién correctamente

desde el inicio.
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EXCEL COMPLETO: DE CERO A AVANZADO

Mddulo 02 | Formato, tablas y control de datos

Médulo 2 de 5 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Presentar informacion clara y convertir rangos en estructuras confiables para consulta y
analisis.

Formato profesional

Formatos numéricos: Moneda, contabilidad, porcentaje, fecha y formatos personalizados.

Estilos y jerarquia: Alineacién, tipografia, bordes y formatos coherentes con el propdsito del reporte.

Tablas de Excel

Creacién y disefio: Conversidn de rangos, estilos, fila de totales y expansién automatica.

Referencias estructuradas: Uso de nombres de columnas dentro de férmulas legibles y escalables.

Control de captura

Validacién de datos: Listas, restricciones, mensajes de entrada y alertas de error.

Formato condicional: Reglas para resaltar variaciones, vencimientos, duplicados y prioridades.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante transforma datos crudos en tablas controladas, legibles y listas para su andlisis.
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EXCEL COMPLETO: DE CERO A AVANZADO

Mddulo 03 | Férmulas, funciones y referencias

Moédulo 3 de 5 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Construir calculos confiables mediante operadores, referencias y funciones de uso
empresarial.

Ldégica de formulas

Operadores y precedencia: Construccién correcta de operaciones aritméticas, comparativas y de texto.

Auditoria basica: Rastreo de precedentes, evaluacion de férmulas y lectura de errores.

Referencias

Relativas y absolutas: Comportamiento al copiar férmulas y uso correcto del signo de délar.

Mixtas y entre hojas: Modelos que combinan encabezados, periodos y fuentes distribuidas.

Funciones esenciales

Calculo y resumen: SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN, CONTAR y variantes con criterios.

Légica condicional: SI, Y, O, SI.ERROR y disefio de reglas de negocio.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante crea y verifica férmulas consistentes que responden a reglas reales del negocio.
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EXCEL COMPLETO: DE CERO A AVANZADO

Mddulo 04 | Consultas, busqueda y tratamiento de
informacion

Médulo 4 de 5 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Relacionar datos entre tablas y depurar informacién mediante funciones modernas y criterios
multiples.

Busquedas

BUSCARX: Consulta exacta o aproximada, valores alternos y blUsquedas en cualquier direccién.

INDICE y COINCIDIR: Soluciones flexibles para modelos compatibles y busquedas bidimensionales.

Texto y fechas

Normalizacién de texto: Limpieza, extraccién, unién y separacién de cadenas.

Calculos de fecha: Periodos, antigliedad, dias laborables, cierres y vencimientos.

Matrices dinamicas

FILTRAR y ORDENAR: Creacién de vistas dindmicas sin copiar datos.

UNICOS y secuencias: Catalogos, listas automaticas y estructuras que se expanden.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante integra fuentes relacionadas y obtiene vistas dindmicas sin procesos manuales

repetitivos.
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EXCEL COMPLETO: DE CERO A AVANZADO

Mddulo 05 | Tablas dinamicas, graficos y dashboard

Moédulo 5 de 5 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Convertir bases de datos en indicadores y visualizaciones Utiles para el seguimiento ejecutivo.

Tablas dinamicas

Construccién y campos: Distribuciéon de dimensiones, medidas, filtros y agrupaciones.

Célculos y actualizacién: Valores como porcentaje, diferencias y actualizacién de fuentes.

Visualizacion

Graficos adecuados: Seleccion del tipo de grafico segiin comparacién, tendencia o composicion.

Segmentadores y cronologias: Filtros visuales para explorar periodos, dreas y categorias.

Dashboard

Indicadores clave: Definicién y presentacién de métricas alineadas con objetivos.

Disefio ejecutivo: Jerarquia visual, consistencia, navegacién y comunicacién de hallazgos.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante construye un dashboard interactivo que comunica resultados y facilita la toma

de decisiones.
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PROGRAMA 02

Excel personalizado o Mix
Corporativo

03 mddulos | 18 horas

Concentrar la capacitacién en las herramientas y procesos prioritarios detectados en el
diagnéstico.

MODULOS DEL PROGRAMA

01. Fundamentos, formatos y calidad de datos
Consolidar conocimientos esenciales de Excel para organizar, presentar y controlar informacién
empresarial.

02. Funciones para andlisis y consulta
Resolver reglas de negocio y relacionar informacion mediante funciones ldgicas, de busqueda y
tratamiento de texto.

03. Tablas dindmicas, graficos y macros grabadas
Integrar andlisis dindmico, visualizacién y automatizacién inicial en un reporte recurrente.

La secuencia puede ajustarse después del diagndstico y la reunién de necesidades.



EXCEL PERSONALIZADO O MIX CORPORATIVO

Mddulo 01 | Fundamentos, formatos y calidad de
datos

Médulo 1 de 3 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Consolidar conocimientos esenciales de Excel para organizar, presentar y controlar
informacién empresarial.

Estructura y captura

Organizacién de datos: Encabezados, tipos de datos, tablas y criterios para construir bases consistentes.

Control de calidad: Validaciones, deteccién de duplicados y revisién de errores frecuentes.

Formatos

Formatos numéricos: Moneda, contabilidad, porcentajes, fechas y formatos personalizados.

Formatos condicionales: Reglas para destacar variaciones, vencimientos, duplicados y prioridades.

Funciones aritméticas

Operaciones y referencias: Calculos con referencias relativas, absolutas y mixtas.

Funciones de resumen: SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN, CONTAR y calculos con criterios.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante estructura bases confiables y aplica formatos y célculos fundamentales con

criterios homogéneos.
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EXCEL PERSONALIZADO O MIX CORPORATIVO

Mddulo 02 | Funciones para analisis y consulta

Moédulo 2 de 3 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Resolver reglas de negocio y relacionar informaciéon mediante funciones ldgicas, de busqueda
y tratamiento de texto.

Funciones ldgicas

Sl, Y y O: Construcciéon de condiciones simples y combinadas para clasificar resultados.

Control de errores: Uso de SI.LERROR y validaciones para mantener reportes comprensibles.

Funciones de busqueda

BUSCARX: Cruce de catalogos y recuperacién de datos con coincidencias controladas.

INDICE y COINCIDIR: Consultas flexibles y compatibles en modelos bidimensionales.

Funciones de texto

Limpieza y extraccién: ESPACIOS, LIMPIAR, IZQUIERDA, DERECHA y EXTRAE.

Integracién de cadenas: CONCAT, UNIRCADENAS y creacién de claves para relacionar datos.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante combina funciones para consultar, clasificar y normalizar informacién utilizada

en procesos reales.
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EXCEL PERSONALIZADO O MIX CORPORATIVO

Mddulo 03 | Tablas dinamicas, graficos y macros
grabadas

Moédulo 3 de 3 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Integrar analisis dinamico, visualizacién y automatizacion inicial en un reporte recurrente.

Tablas dinamicas

Construccién: Distribucidn de campos, agrupaciones, filtros y formas de mostrar valores.

Segmentadores: Controles visuales para explorar periodos, dreas y categorias.

Graficos dinamicos

Seleccién visual: Gréficos adecuados para comparaciones, tendencias y composicién.

Presentacién: Titulos, escalas, etiquetas y composicién ejecutiva del reporte.

Grabar macros

Automatizacién inicial: Registro de secuencias repetitivas con referencias absolutas y relativas.

Ejecuciéon y seguridad: Asignacién a botones, archivos XLSM y uso responsable de macros.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante construye un reporte dindmico y automatiza una secuencia basica de

actualizacién mediante una macro grabada.
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PROGRAMA 03

Analisis y reporteo con Excel

03 mddulos | 18 horas

Convertir bases operativas en indicadores, reportes dindmicos y conclusiones
accionables.

MODULOS DEL PROGRAMA

01. Preparacién de bases para anélisis
Estructurar y depurar bases de datos antes de calcular indicadores o generar reportes.

02. Indicadores y andlisis con férmulas
Traducir preguntas del negocio en métricas calculadas con funciones y criterios verificables.

03. Reportes dindmicos y comunicacién ejecutiva
Disefar reportes recurrentes que permitan explorar resultados y presentar conclusiones claras.

La secuencia puede ajustarse después del diagndstico y la reunién de necesidades.
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ANALISIS Y REPORTEO CON EXCEL

Mddulo 01 | Preparacion de bases para analisis

Médulo 1 de 3 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Estructurar y depurar bases de datos antes de calcular indicadores o generar reportes.

Calidad de datos

Perfilado: Identificacién de vacios, duplicados, tipos incorrectos y valores atipicos.

Normalizacién: Estandarizacién de nombres, fechas, categorias y unidades.

Estructura tabular

Granularidad: Definicién de qué representa cada fila y cada columna.

Catdlogos: Separacion de entidades y construccién de claves consistentes.

Preparacion

Herramientas de limpieza: Filtros, texto en columnas, reemplazos y eliminacién de duplicados.

Controles: Conciliaciones y verificaciones previas al analisis.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante prepara bases confiables y documenta los controles necesarios para utilizarlas.
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ANALISIS Y REPORTEO CON EXCEL

Mddulo 02 | Indicadores y analisis con formulas

Moédulo 2 de 3 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Traducir preguntas del negocio en métricas calculadas con funciones y criterios verificables.

Diseno de indicadores

Objetivo y férmula: Definicién del propdsito, numerador, denominador y periodicidad.

Dimensiones de andlisis: Segmentacion por periodo, area, producto, cliente o responsable.

Funciones analiticas

Agregaciones con criterios: SUMAR.SI.CONJUNTO, CONTAR.SI.CONJUNTO y PROMEDIO.SI.CONJUNTO.

Busquedas y ldégica: Cruces entre tablas y clasificaciéon de resultados.

Validacion

Pruebas de consistencia: Comparaciones contra totales de control y periodos anteriores.

Documentacidn: Registro de supuestos, fuentes y reglas para cada indicador.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante construye indicadores trazables y explica cdémo se obtienen y cémo deben

interpretarse.
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ANALISIS Y REPORTEO CON EXCEL

Mddulo 03 | Reportes dinamicos y comunicacion
ejecutiva

Moédulo 3 de 3 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Disefiar reportes recurrentes que permitan explorar resultados y presentar conclusiones
claras.

Modelo de reporte

Audiencia: Seleccién del nivel de detalle y frecuencia segun el usuario final.

Arquitectura: Separacion entre fuente, calculos y presentacién.

Exploracion

Tablas dindmicas: Andlisis por dimensiones, jerarquias, porcentajes y variaciones.

Controles interactivos: Segmentadores, cronologias y filtros coordinados.

Narrativa

Visualizacién: Graficos con titulos, escalas y comparaciones pertinentes.

Conclusiones: Hallazgos, riesgos, oportunidades y acciones sugeridas.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante presenta un reporte dindmico que responde preguntas del negocio y comunica

hallazgos accionables.
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PROGRAMA 04

Power Query para Extraccion,
Transformacion y Carga de Datos
en Excel y Power BI

02 mddulos | 12 horas

Reducir tareas manuales de extraccién, limpieza, combinacién y carga mediante
consultas actualizables.

MODULOS DEL PROGRAMA

01. Importacién, limpieza y transformaciéon con Power Query
Conectar fuentes y convertir datos inconsistentes en una consulta estructurada y repetible.

02. Combinacién, consolidacién y actualizacién
Integrar tablas y archivos periddicos en un flujo actualizable para Excel o Power BI.

La secuencia puede ajustarse después del diagndstico y la reunién de necesidades.
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POWER QUERY PARA EXTRACCION, TRANSFORMACION Y CARGA DE DATOS EN EXCEL Y POWER BI

Mddulo 01 | Importacidn, limpieza y transformacion
con Power Query

Médulo 1 de 2 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Conectar fuentes y convertir datos inconsistentes en una consulta estructurada y repetible.

Conexion

Fuentes: Importacién desde libros, CSV, carpetas y tablas de Excel.

Editor de consultas: Paneles, pasos aplicados, vistas y tipos de datos.

Limpieza

Filas y columnas: Seleccién, eliminacién, filtros, encabezados y tratamiento de vacios.

Texto y fechas: Divisién, extraccién, reemplazo y estandarizacién.

Transformacion

Tipos y formatos: Conversién controlada y solucién de errores.

Columnas derivadas: Condicionales, personalizadas, indices y célculos basicos.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante crea consultas reproducibles que sustituyen tareas manuales de preparacién de

datos.
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POWER QUERY PARA EXTRACCION, TRANSFORMACION Y CARGA DE DATOS EN EXCEL Y POWER BI

Mddulo 02 | Combinacion, consolidacion y
actualizacion

Moédulo 2 de 2 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Integrar tablas y archivos periédicos en un flujo actualizable para Excel o Power BI.

Integracion

Combinar consultas: Relaciones entre tablas mediante claves y tipos de unién.

Anexar consultas: Acumulacién de periodos o fuentes con la misma estructura.

Consolidacion

Desde carpeta: Procesamiento uniforme de multiples archivos y control del archivo de muestra.

Parametros: Rutas y valores configurables para facilitar mantenimiento.

Entrega

Carga: Destino a hoja, modelo de datos o conexién Unicamente.

Actualizacién: Secuencia de refresco, revisién de errores y practicas de desempefio.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante implementa un proceso consolidado que se actualiza cuando llegan nuevos

datos.
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PROGRAMA 05

Power Bl completo

05 mddulos | 30 horas

Desarrollar modelos, medidas y reportes interactivos listos para su publicacién y
gobierno.

MODULOS DEL PROGRAMA

01. Fundamentos de Power Bl y conexion de datos
Comprender el flujo de trabajo de Power Bl e importar fuentes con criterios de calidad.

02. Modelado relacional y esquema estrella
Crear un modelo robusto que conecte hechos, dimensiones y calendarios.

03. DAX para medidas e indicadores
Crear medidas que respondan al contexto de filtros y representen reglas de negocio.

04. Anédlisis temporal y DAX avanzado
Comparar periodos y construir métricas acumuladas o méviles con un calendario adecuado.

05. Dashboards, publicacién y gobierno
Diseflar una experiencia ejecutiva y distribuirla con controles de actualizacién y acceso.

La secuencia puede ajustarse después del diagndstico y la reunién de necesidades.
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POWER Bl COMPLETO

Mddulo 01 | Fundamentos de Power Bl y conexidn
de datos

Médulo 1 de 5 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Comprender el flujo de trabajo de Power Bl e importar fuentes con criterios de calidad.

Ecosistema

Desktop y Service: Funciones de creacién, publicacién y consumo.

Flujo analitico: Conexidn, transformacién, modelado, visualizacién y distribucién.

Conexion

Fuentes comunes: Excel, CSV, carpetas y bases de datos.

Modos de acceso: Importacidn, actualizacién y consideraciones de rendimiento.

Preparacion

Power Query: Tipos, limpieza y pasos aplicados dentro de Power BI.

Perfilado: Calidad, distribucién y deteccién de errores antes del modelo.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante construye un archivo de Power Bl con fuentes conectadas y datos preparados

correctamente.
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POWER Bl COMPLETO

Mddulo 02 | Modelado relacional y esquema
estrella

Médulo 2 de 5 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Crear un modelo robusto que conecte hechos, dimensiones y calendarios.

Diseno

Hechos y dimensiones: Identificacién de transacciones, catdlogos y granularidad.

Esquema estrella: Estructura que simplifica calculos y mejora desempenio.

Relaciones

Cardinalidad: Uno a varios, direccién de filtro y relaciones activas.

Claves: Unicidad, integridad y solucién de relaciones ambiguas.

Calendario

Tabla de fechas: Rango, atributos, jerarquias y marcado como tabla de fechas.

Buenas practicas: Nombres, carpetas, ocultamiento de campos y orden por columna.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante disefia un modelo relacional estable y preparado para anélisis con DAX.
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POWER Bl COMPLETO

Mddulo 03 | DAX para medidas e indicadores

Moédulo 3 de 5 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Crear medidas que respondan al contexto de filtros y representen reglas de negocio.

Fundamentos DAX

Medidas y columnas: Diferencias de calculo, almacenamiento y uso.

Contextos: Contexto de fila, filtro y transicién de contexto.

Funciones

Agregacién y divisién: SUM, COUNTROWS, DISTINCTCOUNT y DIVIDE.

CALCULATE: Modificacién de filtros para porcentajes, referencias y comparaciones.

Indicadores

Variables: Medidas legibles, eficientes y faciles de mantener.

Validacién: Matrices de prueba, totales y revisién contra fuentes.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante crea medidas DAX verificables que reaccionan correctamente a la navegacién

del reporte.
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POWER Bl COMPLETO

Mddulo 04 | Anadlisis temporal y DAX avanzado

Médulo 4 de 5 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Comparar periodos y construir métricas acumuladas o méviles con un calendario adecuado.

Inteligencia de tiempo

Periodos comparables: Afio anterior, mes anterior y variaciones absolutas y porcentuales.

Acumulados: Resultados YTD, QTD y MTD segun calendario.

Patrones avanzados

Tablas virtuales: Iteradores y expresiones para célculos por conjuntos.

Filtros avanzados: ALL, REMOVEFILTERS, VALUES y conservacion de seleccién.

Optimizacion

Reutilizacién: Medidas base y ramificacién de medidas.

Desempeno: Reduccién de complejidad y revisién de visuales costosos.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante desarrolla comparativos temporales y métricas avanzadas con resultados

consistentes.
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POWER Bl COMPLETO

Mddulo 05 | Dashboards, publicacion y gobierno

Moédulo 5 de 5 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Disefiar una experiencia ejecutiva y distribuirla con controles de actualizacién y acceso.

Diseno de reporte

Jerarquia visual: Indicadores, comparaciones, detalle y navegacién.

Interaccién: Filtros, drill-through, marcadores, tooltips y navegacion entre paginas.

Publicacion

Power BI Service: Areas de trabajo, informes, paneles y aplicaciones.

Actualizacién: Credenciales, gateway y programacion de refresco.

Gobierno

Seguridad: Roles, seguridad a nivel de fila y distribucién responsable.

Mantenimiento: Propiedad, documentacién, certificacién y ciclo de cambios.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante publica un reporte profesional, navegable y administrado bajo criterios bésicos

de gobierno.
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PROGRAMA 06

Automatizacion con macros y VBA

03 mddulos | 18 horas

Automatizar tareas recurrentes con procedimientos seguros, comprensibles y
mantenibles.

MODULOS DEL PROGRAMA

01. Macros grabadas y automatizacion inicial
Identificar tareas repetitivas y convertirlas en procedimientos ejecutables de forma segura.

02. Fundamentos de VBA y légica de programacion
Editar procedimientos y construir soluciones con variables, condiciones y ciclos.

03. Soluciones robustas, formularios y errores
Construir una automatizacién mantenible que procese informacién y gestione situaciones inesperadas.

La secuencia puede ajustarse después del diagndstico y la reunién de necesidades.
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AUTOMATIZACION CON MACROS Y VBA

Mddulo 01 | Macros grabadas y automatizacion
inicial

Médulo 1 de 3 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Identificar tareas repetitivas y convertirlas en procedimientos ejecutables de forma segura.

Diserno de automatizacion

Mapa del proceso: Entradas, pasos, decisiones, salidas y excepciones.

Criterios de viabilidad: Seleccién de tareas estables y medibles para automatizar.

Grabadora de macros

Registro: Referencias absolutas y relativas, ejecucién y asignacién a controles.

Revisidn del cédigo: Lectura inicial del procedimiento generado y eliminacién de pasos innecesarios.

Seguridad

Formatos habilitados: Uso de XLSM, ubicacién y conservacién del cédigo.

Centro de confianza: Riesgos, firmas y apertura responsable de archivos con macros.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante automatiza una secuencia repetitiva y comprende cémo ejecutar y conservar

uha Mmacro.
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AUTOMATIZACION CON MACROS Y VBA

Mddulo 02 | Fundamentos de VBA y logica de
programacion

Moédulo 2 de 3 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Editar procedimientos y construir soluciones con variables, condiciones y ciclos.

Editor de VBA

Proyectos y mdédulos: Organizacién del cédigo, ventanas principales y propiedades.

Procedimientos: Subrutinas, funciones, pardmetros y alcance.

Lenguaje

Variables y tipos: Declaracién, asignacién, constantes y conversién.

Objetos de Excel: Application, Workbook, Worksheet, Range y sus propiedades y métodos.

Control de flujo

Condiciones: If, Select Case y reglas de decision.

Ciclos: For, For Each y Do para procesar rangos y colecciones.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante modifica y crea procedimientos VBA con légica clara y referencias correctas a

Excel.
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AUTOMATIZACION CON MACROS Y VBA

Mddulo 03 | Soluciones robustas, formularios y
errores

Moédulo 3 de 3 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Construir una automatizacién mantenible que procese informacién y gestione situaciones
inesperadas.

Procesamiento

Archivos y hojas: Apertura, recorrido, consolidacién y cierre controlado.

Rendimiento: Desactivacidon temporal de pantalla, calculo y eventos.

Interaccion

Controles y formularios: Captura guiada, validacién y mensajes para el usuario.

Salidas: Generacidn de reportes, exportacién y confirmacién de resultados.

Confiabilidad

Manejo de errores: Captura, mensajes Utiles y restauracién del entorno.

Documentaciéon: Comentarios, nombres consistentes, pruebas y registro de cambios.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante entrega una automatizacién probada, documentada y preparada para uso

recurrente.
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PROGRAMA 07

Ruta de Analisis de Datos

07 mddulos | 42 horas

Integrar Excel, Power Query y Power Bl para transformar datos en indicadores y reportes
de decision.

MODULOS DEL PROGRAMA

01. Preparacion de bases para analisis
Estructurar y depurar bases de datos antes de calcular
indicadores o generar reportes.

02. Indicadores y anélisis con férmulas
Traducir preguntas del negocio en métricas calculadas
con funciones y criterios verificables.

03. Reportes dindmicos y comunicacién ejecutiva
Disefiar reportes recurrentes que permitan explorar
resultados y presentar conclusiones claras.

04. Importacion, limpieza y transformacién con Power
Query

Conectar fuentes y convertir datos inconsistentes en una
consulta estructurada y repetible.

05. Combinacién, consolidacién y actualizacion
Integrar tablas y archivos periédicos en un flujo
actualizable para Excel o Power BI.

06. Modelado relacional y esquema estrella
Crear un modelo robusto que conecte hechos,
dimensiones y calendarios.

07. DAX para medidas e indicadores
Crear medidas que respondan al contexto de filtros y
representen reglas de negocio.

La secuencia puede ajustarse después del diagndstico y la reunién de necesidades.
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RUTA DE ANALISIS DE DATOS

Mddulo 01 | Preparacion de bases para analisis

Médulo 1 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Estructurar y depurar bases de datos antes de calcular indicadores o generar reportes.

Calidad de datos

Perfilado: Identificacién de vacios, duplicados, tipos incorrectos y valores atipicos.

Normalizacién: Estandarizacién de nombres, fechas, categorias y unidades.

Estructura tabular

Granularidad: Definicién de qué representa cada fila y cada columna.

Catdlogos: Separacion de entidades y construccién de claves consistentes.

Preparacion

Herramientas de limpieza: Filtros, texto en columnas, reemplazos y eliminacién de duplicados.

Controles: Conciliaciones y verificaciones previas al analisis.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante prepara bases confiables y documenta los controles necesarios para utilizarlas.
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RUTA DE ANALISIS DE DATOS

Mddulo 02 | Indicadores y analisis con formulas

Médulo 2 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Traducir preguntas del negocio en métricas calculadas con funciones y criterios verificables.

Diseno de indicadores

Objetivo y férmula: Definicién del propdsito, numerador, denominador y periodicidad.

Dimensiones de andlisis: Segmentacion por periodo, area, producto, cliente o responsable.

Funciones analiticas

Agregaciones con criterios: SUMAR.SI.CONJUNTO, CONTAR.SI.CONJUNTO y PROMEDIO.SI.CONJUNTO.

Busquedas y ldégica: Cruces entre tablas y clasificaciéon de resultados.

Validacion

Pruebas de consistencia: Comparaciones contra totales de control y periodos anteriores.

Documentacidn: Registro de supuestos, fuentes y reglas para cada indicador.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante construye indicadores trazables y explica cdémo se obtienen y cémo deben

interpretarse.
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RUTA DE ANALISIS DE DATOS

Mddulo 03 | Reportes dinamicos y comunicacion
ejecutiva

Médulo 3 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Disefiar reportes recurrentes que permitan explorar resultados y presentar conclusiones
claras.

Modelo de reporte

Audiencia: Seleccién del nivel de detalle y frecuencia segun el usuario final.

Arquitectura: Separacion entre fuente, calculos y presentacién.

Exploracion

Tablas dindmicas: Andlisis por dimensiones, jerarquias, porcentajes y variaciones.

Controles interactivos: Segmentadores, cronologias y filtros coordinados.

Narrativa

Visualizacién: Graficos con titulos, escalas y comparaciones pertinentes.

Conclusiones: Hallazgos, riesgos, oportunidades y acciones sugeridas.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante presenta un reporte dindmico que responde preguntas del negocio y comunica

hallazgos accionables.
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RUTA DE ANALISIS DE DATOS

Mddulo 04 | Importacidn, limpieza y transformacion
con Power Query

Moédulo 4 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Conectar fuentes y convertir datos inconsistentes en una consulta estructurada y repetible.

Conexion

Fuentes: Importacién desde libros, CSV, carpetas y tablas de Excel.

Editor de consultas: Paneles, pasos aplicados, vistas y tipos de datos.

Limpieza

Filas y columnas: Seleccién, eliminacién, filtros, encabezados y tratamiento de vacios.

Texto y fechas: Divisién, extraccién, reemplazo y estandarizacién.

Transformacion

Tipos y formatos: Conversién controlada y solucién de errores.

Columnas derivadas: Condicionales, personalizadas, indices y célculos basicos.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante crea consultas reproducibles que sustituyen tareas manuales de preparacién de

datos.
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RUTA DE ANALISIS DE DATOS

Mddulo 05 | Combinacion, consolidacion y
actualizacion

Moédulo 5 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Integrar tablas y archivos periédicos en un flujo actualizable para Excel o Power BI.

Integracion

Combinar consultas: Relaciones entre tablas mediante claves y tipos de unién.

Anexar consultas: Acumulacién de periodos o fuentes con la misma estructura.

Consolidacion

Desde carpeta: Procesamiento uniforme de multiples archivos y control del archivo de muestra.

Parametros: Rutas y valores configurables para facilitar mantenimiento.

Entrega

Carga: Destino a hoja, modelo de datos o conexién Unicamente.

Actualizacién: Secuencia de refresco, revisién de errores y practicas de desempefio.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante implementa un proceso consolidado que se actualiza cuando llegan nuevos

datos.
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RUTA DE ANALISIS DE DATOS

Mddulo 06 | Modelado relacional y esquema
estrella

Moédulo 6 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Crear un modelo robusto que conecte hechos, dimensiones y calendarios.

Diseno

Hechos y dimensiones: Identificacién de transacciones, catdlogos y granularidad.

Esquema estrella: Estructura que simplifica calculos y mejora desempenio.

Relaciones

Cardinalidad: Uno a varios, direccién de filtro y relaciones activas.

Claves: Unicidad, integridad y solucién de relaciones ambiguas.

Calendario

Tabla de fechas: Rango, atributos, jerarquias y marcado como tabla de fechas.

Buenas practicas: Nombres, carpetas, ocultamiento de campos y orden por columna.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante disefia un modelo relacional estable y preparado para anélisis con DAX.
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RUTA DE ANALISIS DE DATOS

Moddulo 07 | DAX para medidas e indicadores

Médulo 7 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Crear medidas que respondan al contexto de filtros y representen reglas de negocio.

Fundamentos DAX

Medidas y columnas: Diferencias de calculo, almacenamiento y uso.

Contextos: Contexto de fila, filtro y transicién de contexto.

Funciones

Agregacién y divisién: SUM, COUNTROWS, DISTINCTCOUNT y DIVIDE.

CALCULATE: Modificacién de filtros para porcentajes, referencias y comparaciones.

Indicadores

Variables: Medidas legibles, eficientes y faciles de mantener.

Validacién: Matrices de prueba, totales y revisién contra fuentes.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante crea medidas DAX verificables que reaccionan correctamente a la navegacién

del reporte.
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PROGRAMA 08

Ruta de Automatizacion de
Reportes

07 mddulos | 42 horas

Disefar reportes que reduzcan preparacién manual y puedan ejecutarse de forma
repetible.

MODULOS DEL PROGRAMA

01. Consultas, busqueda y tratamiento de informacion 05. Macros grabadas y automatizacion inicial
Relacionar datos entre tablas y depurar informacién Identificar tareas repetitivas y convertirlas en
mediante funciones modernas y criterios multiples. procedimientos ejecutables de forma segura.

02. Tablas dindmicas, graficos y dashboard 06. Fundamentos de VBA y légica de programacién
Convertir bases de datos en indicadores y Editar procedimientos y construir soluciones con
visualizaciones Utiles para el seguimiento ejecutivo. variables, condiciones y ciclos.

03. Importacién, limpieza y transformacién con Power 07. Soluciones robustas, formularios y errores

Query Construir una automatizacién mantenible que procese
Conectar fuentes y convertir datos inconsistentes en una informacién y gestione situaciones inesperadas.

consulta estructurada y repetible.

04. Combinacién, consolidacién y actualizacién
Integrar tablas y archivos periédicos en un flujo
actualizable para Excel o Power BI.

La secuencia puede ajustarse después del diagndstico y la reunién de necesidades.



RUTA DE AUTOMATIZACION DE REPORTES

Mddulo 01 | Consultas, busqueda y tratamiento de
informacion

Médulo 1 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Relacionar datos entre tablas y depurar informacién mediante funciones modernas y criterios
multiples.

Busquedas

BUSCARX: Consulta exacta o aproximada, valores alternos y blUsquedas en cualquier direccién.

INDICE y COINCIDIR: Soluciones flexibles para modelos compatibles y busquedas bidimensionales.

Texto y fechas

Normalizacién de texto: Limpieza, extraccién, unién y separacién de cadenas.

Calculos de fecha: Periodos, antigliedad, dias laborables, cierres y vencimientos.

Matrices dinamicas

FILTRAR y ORDENAR: Creacién de vistas dindmicas sin copiar datos.

UNICOS y secuencias: Catalogos, listas automaticas y estructuras que se expanden.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante integra fuentes relacionadas y obtiene vistas dindmicas sin procesos manuales

repetitivos.
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RUTA DE AUTOMATIZACION DE REPORTES

Mddulo 02 | Tablas dinamicas, graficos y dashboard

Médulo 2 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Convertir bases de datos en indicadores y visualizaciones Utiles para el seguimiento ejecutivo.

Tablas dinamicas

Construccién y campos: Distribuciéon de dimensiones, medidas, filtros y agrupaciones.

Célculos y actualizacién: Valores como porcentaje, diferencias y actualizacién de fuentes.

Visualizacion

Graficos adecuados: Seleccion del tipo de grafico segiin comparacién, tendencia o composicion.

Segmentadores y cronologias: Filtros visuales para explorar periodos, dreas y categorias.

Dashboard

Indicadores clave: Definicién y presentacién de métricas alineadas con objetivos.

Disefio ejecutivo: Jerarquia visual, consistencia, navegacién y comunicacién de hallazgos.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante construye un dashboard interactivo que comunica resultados y facilita la toma

de decisiones.
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RUTA DE AUTOMATIZACION DE REPORTES

Mddulo 03 | Importacidn, limpieza y transformacion
con Power Query

Médulo 3 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Conectar fuentes y convertir datos inconsistentes en una consulta estructurada y repetible.

Conexion

Fuentes: Importacién desde libros, CSV, carpetas y tablas de Excel.

Editor de consultas: Paneles, pasos aplicados, vistas y tipos de datos.

Limpieza

Filas y columnas: Seleccién, eliminacién, filtros, encabezados y tratamiento de vacios.

Texto y fechas: Divisién, extraccién, reemplazo y estandarizacién.

Transformacion

Tipos y formatos: Conversién controlada y solucién de errores.

Columnas derivadas: Condicionales, personalizadas, indices y célculos basicos.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante crea consultas reproducibles que sustituyen tareas manuales de preparacién de

datos.
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RUTA DE AUTOMATIZACION DE REPORTES

Mddulo 04 | Combinacidn, consolidacion y
actualizacion

Moédulo 4 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Integrar tablas y archivos periédicos en un flujo actualizable para Excel o Power BI.

Integracion

Combinar consultas: Relaciones entre tablas mediante claves y tipos de unién.

Anexar consultas: Acumulacién de periodos o fuentes con la misma estructura.

Consolidacion

Desde carpeta: Procesamiento uniforme de multiples archivos y control del archivo de muestra.

Parametros: Rutas y valores configurables para facilitar mantenimiento.

Entrega

Carga: Destino a hoja, modelo de datos o conexién Unicamente.

Actualizacién: Secuencia de refresco, revisién de errores y practicas de desempefio.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante implementa un proceso consolidado que se actualiza cuando llegan nuevos

datos.
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RUTA DE AUTOMATIZACION DE REPORTES

Mddulo 05 | Macros grabadas y automatizacion
inicial

Moédulo 5 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Identificar tareas repetitivas y convertirlas en procedimientos ejecutables de forma segura.

Diserno de automatizacion

Mapa del proceso: Entradas, pasos, decisiones, salidas y excepciones.

Criterios de viabilidad: Seleccién de tareas estables y medibles para automatizar.

Grabadora de macros

Registro: Referencias absolutas y relativas, ejecucién y asignacién a controles.

Revisidn del cédigo: Lectura inicial del procedimiento generado y eliminacién de pasos innecesarios.

Seguridad

Formatos habilitados: Uso de XLSM, ubicacién y conservacién del cédigo.

Centro de confianza: Riesgos, firmas y apertura responsable de archivos con macros.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante automatiza una secuencia repetitiva y comprende cémo ejecutar y conservar

uha Mmacro.
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RUTA DE AUTOMATIZACION DE REPORTES

Mddulo 06 | Fundamentos de VBA y logica de
programacion

Moédulo 6 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Editar procedimientos y construir soluciones con variables, condiciones y ciclos.

Editor de VBA

Proyectos y mdédulos: Organizacién del cédigo, ventanas principales y propiedades.

Procedimientos: Subrutinas, funciones, pardmetros y alcance.

Lenguaje

Variables y tipos: Declaracién, asignacién, constantes y conversién.

Objetos de Excel: Application, Workbook, Worksheet, Range y sus propiedades y métodos.

Control de flujo

Condiciones: If, Select Case y reglas de decision.

Ciclos: For, For Each y Do para procesar rangos y colecciones.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante modifica y crea procedimientos VBA con légica clara y referencias correctas a

Excel.
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RUTA DE AUTOMATIZACION DE REPORTES

Mddulo 07 | Soluciones robustas, formularios y
errores

Médulo 7 de 7 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Construir una automatizacién mantenible que procese informacién y gestione situaciones
inesperadas.

Procesamiento

Archivos y hojas: Apertura, recorrido, consolidacién y cierre controlado.

Rendimiento: Desactivacidon temporal de pantalla, calculo y eventos.

Interaccion

Controles y formularios: Captura guiada, validacién y mensajes para el usuario.

Salidas: Generacidn de reportes, exportacién y confirmacién de resultados.

Confiabilidad

Manejo de errores: Captura, mensajes Utiles y restauracién del entorno.

Documentaciéon: Comentarios, nombres consistentes, pruebas y registro de cambios.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante entrega una automatizacién probada, documentada y preparada para uso

recurrente.
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PROGRAMA 09

Data Analytics & Automation

14 modulos | 84 horas

Desarrollar una ruta integral desde la organizacién de datos hasta su analisis,

visualizacién y automatizacion.

MODULOS DEL PROGRAMA

01. Fundamentos y entorno de Excel
Desarrollar una base segura para trabajar con libros,
hojas, rangos y datos empresariales.

02. Formato, tablas y control de datos
Presentar informacién clara y convertir rangos en
estructuras confiables para consulta y analisis.

03. Férmulas, funciones y referencias
Construir célculos confiables mediante operadores,
referencias y funciones de uso empresarial.

04. Consultas, blisqueda y tratamiento de informacién
Relacionar datos entre tablas y depurar informacién
mediante funciones modernas y criterios multiples.

05. Tablas dinamicas, graficos y dashboard
Convertir bases de datos en indicadores y
visualizaciones Utiles para el seguimiento ejecutivo.

06. Importacion, limpieza y transformacién con Power
Query

Conectar fuentes y convertir datos inconsistentes en una
consulta estructurada y repetible.

07. Combinacién, consolidacién y actualizacién

Integrar tablas y archivos periédicos en un flujo
actualizable para Excel o Power BI.

08. Fundamentos de Power Bl y conexién de datos
Comprender el flujo de trabajo de Power Bl e importar
fuentes con criterios de calidad.

09. Modelado relacional y esquema estrella
Crear un modelo robusto que conecte hechos,
dimensiones y calendarios.

10. DAX para medidas e indicadores
Crear medidas que respondan al contexto de filtros y
representen reglas de negocio.

11. Fundamentos de VBA y légica de programacion
Editar procedimientos y construir soluciones con
variables, condiciones y ciclos.

12. Inteligencia artificial aplicada al trabajo con datos
Utilizar asistentes de IA para acelerar analisis,
documentacién y generacién de soluciones bajo control
humano.

13. SQL para consulta y extraccién de datos
Consultar bases relacionales y preparar resultados para
andlisis en Excel o Power BI.

14. Python para preparacién y automatizaciéon de datos
Procesar archivos tabulares con Python y pandas
mediante un flujo reproducible.

La secuencia puede ajustarse después del diagndstico y la reunién de necesidades.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 01 | Fundamentos y entorno de Excel

Médulo 1 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Desarrollar una base segura para trabajar con libros, hojas, rangos y datos empresariales.

Entorno de trabajo

Interfaz y navegacién: Cinta de opciones, hojas, libros, vistas y desplazamiento eficiente.

Archivos y compatibilidad: Creacidén, guardado, formatos de archivo y buenas practicas de version.

Captura y edicion

Tipos de datos: Texto, nUmeros, fechas, porcentajes y reconocimiento de errores comunes.

Seleccién y series: Rangos, autorrelleno, listas y edicién rdpida de informacion.

Organizacion inicial

Filas, columnas y hojas: Insercién, eliminacién, dimensiones y administracién de hojas.

Buenas practicas: Estructuras tabulares, encabezados consistentes y separacién entre datos y
resultados.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante utiliza el entorno de Excel con seguridad y organiza informacién correctamente

desde el inicio.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 02 | Formato, tablas y control de datos

Moédulo 2 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Presentar informacion clara y convertir rangos en estructuras confiables para consulta y
analisis.

Formato profesional

Formatos numéricos: Moneda, contabilidad, porcentaje, fecha y formatos personalizados.

Estilos y jerarquia: Alineacién, tipografia, bordes y formatos coherentes con el propdsito del reporte.

Tablas de Excel

Creacién y disefio: Conversidn de rangos, estilos, fila de totales y expansién automatica.

Referencias estructuradas: Uso de nombres de columnas dentro de férmulas legibles y escalables.

Control de captura

Validacién de datos: Listas, restricciones, mensajes de entrada y alertas de error.

Formato condicional: Reglas para resaltar variaciones, vencimientos, duplicados y prioridades.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante transforma datos crudos en tablas controladas, legibles y listas para su andlisis.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 03 | Férmulas, funciones y referencias

Moédulo 3 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Construir calculos confiables mediante operadores, referencias y funciones de uso
empresarial.

Ldégica de formulas

Operadores y precedencia: Construccién correcta de operaciones aritméticas, comparativas y de texto.

Auditoria basica: Rastreo de precedentes, evaluacion de férmulas y lectura de errores.

Referencias

Relativas y absolutas: Comportamiento al copiar férmulas y uso correcto del signo de délar.

Mixtas y entre hojas: Modelos que combinan encabezados, periodos y fuentes distribuidas.

Funciones esenciales

Calculo y resumen: SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN, CONTAR y variantes con criterios.

Légica condicional: SI, Y, O, SI.ERROR y disefio de reglas de negocio.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante crea y verifica férmulas consistentes que responden a reglas reales del negocio.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 04 | Consultas, busqueda y tratamiento de
informacion

Moédulo 4 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Relacionar datos entre tablas y depurar informacién mediante funciones modernas y criterios
multiples.

Busquedas

BUSCARX: Consulta exacta o aproximada, valores alternos y blUsquedas en cualquier direccién.

INDICE y COINCIDIR: Soluciones flexibles para modelos compatibles y busquedas bidimensionales.

Texto y fechas

Normalizacién de texto: Limpieza, extraccién, unién y separacién de cadenas.

Calculos de fecha: Periodos, antigliedad, dias laborables, cierres y vencimientos.

Matrices dinamicas

FILTRAR y ORDENAR: Creacién de vistas dindmicas sin copiar datos.

UNICOS y secuencias: Catalogos, listas automaticas y estructuras que se expanden.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante integra fuentes relacionadas y obtiene vistas dindmicas sin procesos manuales

repetitivos.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 05 | Tablas dinamicas, graficos y dashboard

Moédulo 5 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Convertir bases de datos en indicadores y visualizaciones Utiles para el seguimiento ejecutivo.

Tablas dinamicas

Construccién y campos: Distribuciéon de dimensiones, medidas, filtros y agrupaciones.

Célculos y actualizacién: Valores como porcentaje, diferencias y actualizacién de fuentes.

Visualizacion

Graficos adecuados: Seleccion del tipo de grafico segiin comparacién, tendencia o composicion.

Segmentadores y cronologias: Filtros visuales para explorar periodos, dreas y categorias.

Dashboard

Indicadores clave: Definicién y presentacién de métricas alineadas con objetivos.

Disefio ejecutivo: Jerarquia visual, consistencia, navegacién y comunicacién de hallazgos.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante construye un dashboard interactivo que comunica resultados y facilita la toma

de decisiones.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 06 | Importacidon, limpieza y transformacion
con Power Query

Médulo 6 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Conectar fuentes y convertir datos inconsistentes en una consulta estructurada y repetible.

Conexion

Fuentes: Importacién desde libros, CSV, carpetas y tablas de Excel.

Editor de consultas: Paneles, pasos aplicados, vistas y tipos de datos.

Limpieza

Filas y columnas: Seleccién, eliminacién, filtros, encabezados y tratamiento de vacios.

Texto y fechas: Divisién, extraccién, reemplazo y estandarizacién.

Transformacion

Tipos y formatos: Conversién controlada y solucién de errores.

Columnas derivadas: Condicionales, personalizadas, indices y célculos basicos.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante crea consultas reproducibles que sustituyen tareas manuales de preparacién de

datos.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 07 | Combinacion, consolidacion y
actualizacion

Médulo 7 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Integrar tablas y archivos periédicos en un flujo actualizable para Excel o Power BI.

Integracion

Combinar consultas: Relaciones entre tablas mediante claves y tipos de unién.

Anexar consultas: Acumulacién de periodos o fuentes con la misma estructura.

Consolidacion

Desde carpeta: Procesamiento uniforme de multiples archivos y control del archivo de muestra.

Parametros: Rutas y valores configurables para facilitar mantenimiento.

Entrega

Carga: Destino a hoja, modelo de datos o conexién Unicamente.

Actualizacién: Secuencia de refresco, revisién de errores y practicas de desempefio.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante implementa un proceso consolidado que se actualiza cuando llegan nuevos

datos.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 08 | Fundamentos de Power Bl y conexidn
de datos

Moédulo 8 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Comprender el flujo de trabajo de Power Bl e importar fuentes con criterios de calidad.

Ecosistema

Desktop y Service: Funciones de creacién, publicacién y consumo.

Flujo analitico: Conexidn, transformacién, modelado, visualizacién y distribucién.

Conexion

Fuentes comunes: Excel, CSV, carpetas y bases de datos.

Modos de acceso: Importacidn, actualizacién y consideraciones de rendimiento.

Preparacion

Power Query: Tipos, limpieza y pasos aplicados dentro de Power BI.

Perfilado: Calidad, distribucién y deteccién de errores antes del modelo.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante construye un archivo de Power Bl con fuentes conectadas y datos preparados

correctamente.

CIECE México | Temario corporativo 54



DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 09 | Modelado relacional y esquema
estrella

Médulo 9 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Crear un modelo robusto que conecte hechos, dimensiones y calendarios.

Diseno

Hechos y dimensiones: Identificacién de transacciones, catdlogos y granularidad.

Esquema estrella: Estructura que simplifica calculos y mejora desempenio.

Relaciones

Cardinalidad: Uno a varios, direccién de filtro y relaciones activas.

Claves: Unicidad, integridad y solucién de relaciones ambiguas.

Calendario

Tabla de fechas: Rango, atributos, jerarquias y marcado como tabla de fechas.

Buenas practicas: Nombres, carpetas, ocultamiento de campos y orden por columna.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante disefia un modelo relacional estable y preparado para anélisis con DAX.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 10 | DAX para medidas e indicadores

Médulo 10 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Crear medidas que respondan al contexto de filtros y representen reglas de negocio.

Fundamentos DAX

Medidas y columnas: Diferencias de calculo, almacenamiento y uso.

Contextos: Contexto de fila, filtro y transicién de contexto.

Funciones

Agregacién y divisién: SUM, COUNTROWS, DISTINCTCOUNT y DIVIDE.

CALCULATE: Modificacién de filtros para porcentajes, referencias y comparaciones.

Indicadores

Variables: Medidas legibles, eficientes y faciles de mantener.

Validacién: Matrices de prueba, totales y revisién contra fuentes.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante crea medidas DAX verificables que reaccionan correctamente a la navegacién

del reporte.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 11 | Fundamentos de VBA y logica de
programacion

Moédulo 11 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Editar procedimientos y construir soluciones con variables, condiciones y ciclos.

Editor de VBA

Proyectos y mdédulos: Organizacién del cédigo, ventanas principales y propiedades.

Procedimientos: Subrutinas, funciones, pardmetros y alcance.

Lenguaje

Variables y tipos: Declaracién, asignacién, constantes y conversién.

Objetos de Excel: Application, Workbook, Worksheet, Range y sus propiedades y métodos.

Control de flujo

Condiciones: If, Select Case y reglas de decision.

Ciclos: For, For Each y Do para procesar rangos y colecciones.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante modifica y crea procedimientos VBA con légica clara y referencias correctas a

Excel.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 12 | Inteligencia artificial aplicada al
trabajo con datos

Moédulo 12 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Utilizar asistentes de IA para acelerar andlisis, documentacién y generacién de soluciones
bajo control humano.

Instrucciones efectivas

Contexto y objetivo: Prompts con rol, entrada, restricciones, formato y criterio de calidad.

Iteracién: Refinamiento, ejemplos y comprobacién de supuestos.

Casos de uso

Férmulas y cédigo: Explicacién, generacion y depuracién asistida de Excel, M y VBA.

Anélisis y comunicacién: Sintesis, clasificacién, documentacién y redaccién de hallazgos.

Uso responsable

Privacidad: Proteccién de datos personales, confidenciales y estratégicos.

Validacién: Pruebas, revision de fuentes y responsabilidad final del usuario.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante incorpora IA como asistente productivo sin delegar la validacién ni comprometer

informacion sensible.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 13 | SQL para consulta y extraccion de
datos

Moédulo 13 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Consultar bases relacionales y preparar resultados para andlisis en Excel o Power BI.

Consulta basica

SELECT y FROM: Seleccién de columnas, alias y comprension de tablas.

WHERE y ORDER BY: Filtros, operadores, nulos, rangos y ordenamiento.

Resumen

Agregaciones: SUM, COUNT, AVG, MIN y MAX.

GROUP BY y HAVING: Agrupacion de resultados vy filtros sobre agregados.

Relaciones

JOIN: Combinacién de tablas mediante claves y tipos de unién.

Consultas reutilizables: Subconsultas, CTE y extraccién para herramientas de analisis.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante escribe consultas para filtrar, resumir y relacionar datos con resultados

verificables.
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DATA ANALYTICS & AUTOMATION

Mddulo 14 | Python para preparacion y
automatizacion de datos

Moédulo 14 de 14 | 06 horas

OBJETIVO DEL MODULO

Procesar archivos tabulares con Python y pandas mediante un flujo reproducible.

Fundamentos

Entorno y sintaxis: Ejecucién, variables, colecciones, condiciones y ciclos.

Funciones: Organizacién de pasos reutilizables y manejo de parametros.

pandas

Lectura y exploracién: Carga de Excel y CSV, tipos, seleccién y perfilado.

Limpieza y transformacion: Nulos, duplicados, columnas derivadas, agrupaciones y uniones.

Automatizacion

Flujo de archivos: Recorrido de carpetas, consolidacién y exportacién.

Control y entrega: Validaciones, mensajes, registro de errores y generacién de resultados.

EXPECTATIVA AL FINALIZAR

El participante ejecuta un proceso en Python que transforma archivos y genera una salida lista

para analisis.
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Consideraciones generales

Los contenidos pueden ajustarse después de una evaluacién diagndstica y una
reunion de necesidades.

La secuencia y los ejercicios se adaptan al nivel del grupo y al contexto de la
organizacion.

Los casos con informacion real deben utilizar datos autorizados, anonimizados o
previamente preparados.

Los requisitos técnicos y versiones de software se confirman antes de iniciar la
capacitacion.

La contratacién puede considerar un programa completo, una ruta o médulos
seleccionados.

Contacto corporativo

atencioncorporativa@ciecemexico.com | WhatsApp 55 7473 0538

corporativo.ciecemexico.com
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